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                   Klasa 1 / TECHNIK LOGISTYK 

                         Przedmiot : Magazyny dystrybucyjne . 

 

Temat lekcji: Dokumentacja dystrybucyjna  

- ćwiczenie. 

Czas: 90 minut (2*45 min)  

 
Cel ogólny: Celem lekcji jest utrwalenie wiadomości i umiejętności z zakresu sporządzania dokumentacji 

dystrybucyjnej w przedsiębiorstwie logistycznym. 
 

Cele operacyjne lekcji:  

Po zakończonych zajęciach uczniowie powinni umieć/potrafić:  

 przeanalizować stany magazynowe zapasów towarów w przedsiębiorstwie pod kątem realizacji 

zamówienia klienta, 

 dokonać wyceny sprzedawanych towarów na podstawie podanej metody, 

 użyć wskazanego w treści ćwiczenia blankietu korespondencyjnego do sporządzenia pisma, 

 sporządzić pismo skierowane do klienta według założeń określonych w ćwiczeniu. 

 

Metody pracy:  

-rozmowa dydaktyczna, 

-pogadanka, 

- ćwiczenie. 

 

Formy realizacji :  
1.Praca z całą klasą.  

2.Praca indywidualna.  

 

 

Środki dydaktyczne i przygotowanie do zajęć:  

Kserokopia ćwiczenia dla każdego ucznia oraz kartka A4 papieru kancelaryjnego do sporządzenia pisma 

handlowego. 

Rzutnik / komputer lub laptop, tablica/kreda 

Prezentacja multimedialna „Dokumentacja dystrybucyjna.” zawierająca treści teoretyczne i przykłady 

dokumentów handlowych występujących w dystrybucji. 

 

PRZEBIEG ZAJĘĆ 

I. Część organizacyjna .  

 Powitanie uczniów. 

 Sprawdzenie listy obecności. 

II. Część właściwa lekcji:  

 Podanie uczniom celu ogólnego oraz celów szczegółowych lekcji.  

 Podanie tematu lekcji, zapisanie go na tablicy.  

 Przypomnienie wiadomości z poprzedniej lekcji ( propozycja odpowiedzi ustnej ucznia/ uczniów  

na ocenę). 
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 Przedstawienie uczniom prezentacji zawierającej rodzaje i przykłady dokumentacji dystrybucyjnej, metody 

i zasady sporządzania pism, wykaz blankietów korespondencyjnych. 

 Przekazanie uczniom  treści ćwiczenia do wykonania i jego analiza – określenie stron, zbadanie stanów 

magazynowych towarów w magazynie sprzedawcy pod kątem możliwości realizacji zamówienia, wycena 

towarów przeznaczonych do sprzedaży, dobór blankietu korespondencyjnego zgodnie z warunkami 

ćwiczenia. 

 Ustalenie zasad pracy nad materiałem i podanie uczniom kryteriów oceny sporządzonej dokumentacji 

dystrybucyjnej. 

 Indywidualna praca uczniów przy sporządzaniu pisma.  

 Monitorowanie przez nauczyciela postępu prac nad ćwiczeniem oraz  udzielanie wskazówek  

(indywidualnie) uczniom zgłaszającym problemy. 

III. Część podsumowująca.  

 Krótkie podsumowanie zajęć – zwrócenie uwagi na stopień realizacji celów, jakie elementy zadań były 

łatwe, a z którymi uczniowie mieli problemy. 

 Pożegnanie uczniów i zakończenie zajęć. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Opracowała : mgr inż. Agnieszka Ciągło – doradca metodyczny  ( ODN, Zielona Góra, 2020) 

str. 3 

 

Ćwiczenie – dokumentacja dystrybucyjna. 

 

14 października 20xy roku Hurtownia Danuta sp. z o.o. otrzymała od sklepu PERRY s.c. zamówienie ( znak pisma   

ZT - 87/20xy ) na artykuły spożywcze : 

a) piankę czekoladową w ilości 10 kg, 

b) cukierki trufle 15 kg, 

c) piankę waniliową 15 kg, 

d) cukierki krówka 10 kg.  

 

15 października 20xy roku po przeanalizowaniu stanów magazynowych i wycenie towaru, pracownik hurtowni wysłał 

do zamawiającego potwierdzenie realizacji zamówienia zawierające: wykaz towarów, które mogą być dostarczone w 

ilości zgodnej z zamówieniem; ceny sprzedaży brutto poszczególnych towarów i wartość brutto realizowanego 

zamówienia; termin realizacji zamówienia (zgodnie z warunkami odbiorcy – 17 października 20xy, około godziny 17.15); 

formułę dostawy (franco); termin i formę płatności ( 14 dni od dnia dostawy, przelew). 

Pracownik zastosował blankiet korespondencyjny BR1 – znak pisma DR – 14-114/20xy. 

Przygotuj pismo DR – 14-114/20xy zgodnie z podanymi warunkami. 

Dane firm : 

a) Hurtownia DANUTA sp. z o.o. 

10-105 Olsztyn, ul. Porzeczkowa 50, województwo warmińsko-mazurskie  

NIP: 778–30–30–400, REGON: 933015612 

Numer konta firmowego: 58 1060 0076 0000 3200 0606 0002. 

Osoba upoważniona do sporządzania dokumentów : Grzegorz Lipowski  

Wykaz stanów magazynowych, cen ewidencyjnych (Vat na artykuły – podstawowy) i wysokości marż ( metoda  

„w stu”) z kartotek magazynowych : 

 

Symbol 

 

Towar 

 

Stan magazynowy 

Cena 

ewidencyjna 

netto  

 

Marża  

hurtowa 

 

Cena sprzedaży netto  

0102 pianka 

waniliowa 

 25 kg 28 zł/kg 25%  

0245 pianka 

czekoladowa 

11 kg 29 zł/kg 25%  

0337 cukierki trufle 32 kg 23 zł/kg 17%  

0429 cukierki krówka 7 kg 14 zł/kg 17%  

 

Wartość  brutto  zamówienia wynosi ……………………………………………………………………………………. 

OBLICZENIA :  

 

 

 

 

b) Sklep PERRY s.c 

11-034 Tomaszkowo, ul. Olsztyńska 3, województwo warmińsko-mazurskie . 

NIP: 778–18–40–200, REGON; 933016613. 

Pracownik  zamawiający  -  Anna Gawkowska 
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Kontakt  do konsultacji: A.Ciaglo@odn.zgora.pl 

(wykorzystano : 

a) materiały własne do opracowania ćwiczenia dla ucznia ( nie podano kryteriów oceniania), 

b) treści teoretyczne do prezentacji - podręcznik „Logistyka dystrybucji”, wydawnictwo Komunikacji  

i Łączności  2017, s.98-101 oraz s.130-136) 

 

 

Doradca metodyczny – Agnieszka Ciągło  

 

 

 

 

 


