Opracowata : mgr inz. Agnieszka Cigglo — doradca metodyczny ( ODN, Zielona Gora, 2020)

Klasa 1/ TECHNIK LOGISTYK
Przedmiot : Magazyny dystrybucyjne .

Temat lekcji: Dokumentacja dystrybucyjna

- ¢wiczenie.

Czas: 90 minut (2*45 min)

Cel ogolny: Celem lekcji jest utrwalenie wiadomosci i umiejetnosci z zakresu sporzadzania dokumentacji
dystrybucyjnej w przedsi¢biorstwie logistycznym.

Cele operacyjne lekcji:
Po zakonczonych zajeciach uczniowie powinni umieé/potrafi¢:
e przeanalizowa¢ stany magazynowe zapaséw towarow w przedsiebiorstwie pod katem realizacji
zamowienia klienta,
dokona¢ wyceny sprzedawanych towarow na podstawie podanej metody,
uzy¢ wskazanego w tresci ¢wiczenia blankietu korespondencyjnego do sporzadzenia pisma,
e sporzadzi¢ pismo skierowane do klienta wedtug zatozen okreslonych w ¢wiczeniu.

Metody pracy:
-rozmowa dydaktyczna,
-pogadanka,

- ¢wiczenie.

Formy realizacji :
1.Praca z calg klasg.
2.Praca indywidualna.

Srodki dydaktyczne i przygotowanie do zajeé:

Kserokopia ¢wiczenia dla kazdego ucznia oraz kartka A4 papieru kancelaryjnego do sporzadzenia pisma
handlowego.

Rzutnik / komputer lub laptop, tablica/kreda

Prezentacja multimedialna ,,Dokumentacja dystrybucyjna.” zawierajaca tresci teoretyczne i przyktady
dokumentow handlowych wystepujacych w dystrybucji.

PRZEBIEG ZAJEC
I. Czes¢ organizacyjna .
= Powitanie uczniow.
= Sprawdzenie listy obecnosci.
I1. Czes¢ wlasciwa lekeji:
= Podanie uczniom celu ogélnego oraz celow szczegdtowych lekcji.
= Podanie tematu lekcji, zapisanie go na tablicy.
= Przypomnienie wiadomosci z poprzedniej lekcji ( propozycja odpowiedzi ustnej ucznia/ uczniow

na oceng).
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= Przedstawienie uczniom prezentacji zawierajacej rodzaje i przyktady dokumentacji dystrybucyjnej, metody
i zasady sporzadzania pism, wykaz blankietow korespondencyjnych.

= Przekazanie uczniom tresci ¢wiczenia do wykonania i jego analiza — okreslenie stron, zbadanie stanéw
magazynowych towaréw W magazynie sprzedawcy pod katem mozliwosci realizacji zamowienia, wycena
towaréw przeznaczonych do sprzedazy, dobor blankietu korespondencyjnego zgodnie z warunkami
éwiczenia.

= Ustalenie zasad pracy nad materiatem i podanie uczniom kryteriow oceny sporzadzonej dokumentacji

dystrybucyjnej.

g

Indywidualna praca uczniéw przy sporzadzaniu pisma.
= Monitorowanie przez nauczyciela postepu prac nad ¢wiczeniem oraz udzielanie wskazoéwek
(indywidualnie) uczniom zgtaszajacym problemy.
III. Czes¢ podsumowujaca.
e Kroétkie podsumowanie zaje¢ — zwrocenie uwagi na stopien realizacji celow, jakie elementy zadan byty
tatwe, a z ktérymi uczniowie mieli problemy.

e Pozegnanie uczniow i zakonczenie zajgc.
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Cwiczenie — dokumentacja dystrybucyjna.

14 pazdziernika 20xy roku Hurtownia Danuta sp. z 0.0. otrzymata od sklepu PERRY s.c. zaméwienie ( znak pisma
ZT - 87/20xy ) na artykuty spozywcze :

a) pianke czekoladowag w ilosci 10 kg,

b) cukierki trufle 15 kg,

c) pianke waniliowg 15 kg,

d) cukierki krowka 10 kg.

15 pazdziernika 20xy roku po przeanalizowaniu stanéw magazynowych i wycenie towaru, pracownik hurtowni wystat

do zamawiajgcego potwierdzenie realizacji zamowienia zawierajgce: wykaz towaréw, ktére mogg by¢ dostarczone w
ilosci zgodnej z zamowieniem; ceny sprzedazy brutto poszczegdinych towardw i wartos¢ brutto realizowanego
zamowienia; termin realizacji zamowienia (zgodnie z warunkami odbiorcy — 17 pazdziernika 20xy, okoto godziny 17.15);
formute dostawy (franco); termin i forme ptatnosci ( 14 dni od dnia dostawy, przelew).

Pracownik zastosowat blankiet korespondencyjny BR1 — znak pisma DR — 14-114/20xy.

Przygotuj pismo DR — 14-114/20xy zgodnie z podanymi warunkami.
Dane firm :

a) Hurtownia DANUTA sp. z 0.0.
10-105 Olsztyn, ul. Porzeczkowa 50, wojewddztwo warminsko-mazurskie
NIP: 778—-30—-30-400, REGON: 933015612
Numer konta firmowego: 58 1060 0076 0000 3200 0606 0002.
Osoba upowazniona do sporzgdzania dokumentow : Grzegorz LipowskKi

Wykaz stanéw magazynowych, cen ewidencyjnych (Vat na artykuty — podstawowy) i wysokosci marz ( metoda
W stu”) z kartotek magazynowych :

Cena
Stan magazynowy ewidencyjna Marza Cena sprzedazy netto
Symbol Towar netto hurtowa
0102 pianka 25 kg 28 zi/kg 25%
waniliowa
0245 pianka 11 kg 29 zi/kg 25%
czekoladowa
0337 cukierki trufle 32 kg 23 zikg 17%
0429 cukierki kréwka 7 kg 14 zi/kg 17%

WartoSE Drutto ZamOWIENIa WYNOST ......ueee e ettt e
OBLICZENIA :

b) Sklep PERRY s.c

11-034 Tomaszkowo, ul. Olsztynska 3, wojewddztwo warminsko-mazurskie .
NIP: 778-18-40-200, REGON; 933016613.

Pracownik zamawiajgcy - Anna Gawkowska
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Kontakt do konsultacji: A.Ciaglo@odn.zgora.pl

(wykorzystano :
a) materialy wlasne do opracowania ¢wiczenia dla ucznia ( nie podano kryteriéw oceniania),

b) tresci teoretyczne do prezentacji - podrecznik ,,Logistyka dystrybucji”, wydawnictwo Komunikacji
i Lacznosci 2017, 5.98-101 oraz s.130-136)

Doradca metodyczny — Agnieszka Ciggto
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