Opracowala: mgr inz. Agnieszka Cigglo — doradca metodyczny (ODN, Zielona Gora, 2021)

WBUSK?

Klasa 2 / TECHNIK LOGISTYK

w Przedmiot: ORGANIZACJA PRAC MAGAZYNOWYCH

Temat lekcji: Dokumentacja w magazynie.

Czas:

Cel ogolny:

Cele operacyjne
lekcji:

Cele w jezyku
ucznia
(NACOBEZzU):

Metody pracy:

Formy realizacji:

Srodki
dydaktyczne

i przygotowanie
do zajeé:

Czes¢ wstepna

organizacyjna:

Cze$¢ wlasciwa:

90 minut (2 x 45 min.)

Celem lekcji jest zapoznanie uczniéw z dokumentacja w magazynie i systemem

workflow.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie powinni:
» wyjasni¢ pojecia: organizacja, dokumentacja, workflow,
» sklasyfikowa¢ dokumentacj¢ w magazynie,
P omowi¢ nowoczesne rozwigzania z  zakresu

obiegu  dokumentacji

w przedsigbiorstwie.
1. Omoéwisz klasyfikacje i zastosowanie dokumentacji w magazynie.

2. Przedstawisz system workflow w przedsi¢biorstwie — organizacje, zalety i wady.

- elementy wyktadu informacyjnego,
- rozmowa dydaktyczna,

- dyskusja,

- pokaz,

- pogadanka.

- praca z calg klasa.

- prezentacja multimedialna ,,Dokumentacja w magazynie”,

- komputer / laptop z dostepem do Internetu, rzutnik.

PRZEBIEG ZAJEC:

e czynnoS$ci organizacyjno-porzadkowe,

e sprawdzenie obecnosci,

e podanie tematu lekcji i zapisanie go na tablicy,

e okreslenie celu ogbélnego i celow operacyjnych lekcji (NACOBEZU).

e prezentacja multimedialna na temat dokumentacji powstajacej w toku pracy
W magazynie oraz zastosowania systemu workflow, jego zalet i wad (elementy
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Czes¢ koncowa:

Wykorzystane
materialy:

wyktadu informacyjnego, rozmowy dydaktycznej, pokazu i pogadanki),

filmy — czym jest elektroniczny obieg dokumentéw, w jaki sposob dziata
oprogramowanie stosowane do elektronicznego obiegu dokumentéw, czym jest
i jakie ma zastosowanie podpis elektroniczny w systemie elektronicznego obiegu
dokumentow (fakultatywnie).

podsumowanie lekcji w postaci dyskusji oraz zagadnien  kontrolnych —
propozycje:

- Jakie zasoby organizacja wykorzystuje do realizacji zalozonych celow?

- Jakie dokumenty w magazynie zaliczamy do organizacyjnych? — podaj dwa
przyktady.

- Kiedy przedsiebiorstwa decyduja si¢ na zastosowanie elektronicznego obiegu
dokumentow?

zwrdcenie uwagi na stopien realizacji celow, jakie elementy zadan byly tatwe,
a z ktérymi uczniowie mieli problemy,

pozegnanie uczniéw i zakonczenie zaj¢c.

podrecznik ,,Obstuga magazynéw” cz.1, A. Rozej, J. Stolarski, J. Slizewska,
D. Zadrozna, wydawnictwo WSIiP, Reforma 2017, str. 310,

www.connecto.pl/elektroniczny-obieg-dokumentow/

infotelecom.pl/workflow-czego-moze-sie-przydac/
mfiles.pl/pl/index.php/Dokumenty _magazynowe
www.youtube.com/watch?v=sXmrQCDymNE
www.youtube.com/watch?v=5FqesEUKCGY
www.youtube.com/watch?v=gjulsRTZWsQ

materialy 1 opracowania wlasne.

Kontakt do konsultacji: A.Ciaglo@odn.zgora.pl
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