Opracowalta: mgr inz. Agnieszka Cigglo — doradca metodyczny (ODN, Zielona Gora, 2020)

Klasa 2 / TECHNIK LOGISTYK
w Przedmiot: Magazyny dystrybucyjne

Temat lekcji: Dokumentacja rozliczeniowa — lekcja ¢wiczeniowa.

Czas: 90 minut (2 x 45 min.).

Cel ogoélny: Celem lekcji jest utrwalenie wiadomosci 1 umiejetnosci z zakresu uzupetniania dokumentacji
rozliczeniowe;.

Cele operacyjne lekcji:

Po zakonczonych zajeciach uczniowie powinni umieé/potrafi¢:

okresli¢ zasady rozliczen finansowych mig¢dzy jednostkami w kanale dystrybucji,
wyjasni¢ zalety i wady rozliczen gotdowkowych i bezgotowkowych,

omowi¢ zasady uzupetniania dokumentacji rozliczeniowej,

prawidlowo wypehi¢ wskazane dokumenty.

Cele w jezyku ucznia (NACOBEZU) :
1. Omoéwisz zasady uzupetniania dokumentacji rozliczeniowe;.
2. Prawidlowo uzupetnisz wskazane dokumenty rozliczeniowe.

Metody pracy:
- rozmowa dydaktyczna,
- ¢wiczenia problemowe.

Formy realizacji :
1. Praca z calg klasa.
2. Indywidualna praca uczniow z materialem ¢wiczeniowym.

Srodki dydaktyczne i przygotowanie do zajeé:

Rzutnik, komputer lub laptop, tablica/kreda.

Prezentacja multimedialna ,,Dokumentacja rozliczeniowa — lekcja ¢wiczeniowa”.
Tres¢ ¢wiczen, wzory dokumentacji rozliczeniowej oraz kalkulator dla kazdego ucznia.

PRZEBIEG ZAJEC
I. Czes¢ organizacyjna .
= Powitanie uczniow.
= Sprawdzenie listy obecnosci.
= Podanie uczniom celu ogolnego oraz celow szczegdtowych lekc;i.
= Zapisanie na tablicy tematu lekcji oraz okreslenie zasad organizacji pracy na lekcji.
I1. Cze¢s¢ wlasciwa lekeji:
= Przypomnienie wiadomosci dotyczacych form 1 zasad rozliczen finansowych miedzy jednostkami

w kanale dystrybucji z poprzedniej lekcji.
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= Przedstawienie prezentacji multimedialnej obejmujacej zalety i wady poszczegdlnych form rozliczen
migdzy podmiotami gospodarczymi, zasady uzupeiniania dokumentacji rozliczeniowej oraz tresé
¢wiczen i wzory tych dokumentow.

= Sporzadzenie przez uczniow notatki z lekcji wedlug punktow zawartych w prezentacji.

= Rozdanie uczniom materiatow do realizacji ¢wiczen (tres¢, wzory dokumentow, kalkulatory) oraz
ustalenie zasad pracy nad materiatem — praca indywidualna kierowana przez nauczyciela, sprawdzanie
postepow prac w trakcie omawiania poszczegolnych ¢wiczen, mozliwo$¢ konsultacji w parach.

III1. Cze¢s¢ podsumowujaca.

e Krotkie podsumowanie zaje¢ — zwrdcenie uwagi na stopien realizacji celow, jakie elementy zadan byly
tatwe, a z ktorymi uczniowie mieli problemy (,,Po dzisiejszej lekcji wiem ........ ”, ,, Z dzisiejszej lekcji
chce zapamigtaé .....”, ,,Mialam/miatem problem z .......... s pyeennennes musze jeszcze powtorzy¢ przed
sprawdzianem!”).

e Pozegnanie uczniow i zakonczenie zajec.
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Dokumentacja rozliczeniowa — ¢wiczenia.

Cwiczenie 1

Wystaw dokument kasowy nr 14/10/20XY na podstawie opisu:

- Sprzedawca: Hurtownia zabawek ,,Gapcio”, 64-700 Czarnkow, ul. Liliowa 46, NIP 799-79-69-209;
- Kupujacy: Sklep ,,BOBASEK?”, 64-700 Czarnkéw, ul. Poznanska 2, NIP 799-83-78-890;

® zakupione towary:
o samochodzik MINI BUS — 20 szt. po 5,40 zt + 23% VAT;

o gra edukacyjna ,,Tuptus” — 10 szt. po 27,50 zt + 23% VAT;

o lalka ,,KAROLINA” — 15 szt. po 33,60 zt + 23% VAT;

e zaptacono gotowka; data sprzedazy i wystawienia dokumentu: 6 pazdziernika 20XY;

osoba upowazniona do wystawienia dokumentu: Katarzyna Kolska.
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Cwiczenie 2

8 lutego 20XY pracownik firmy , KARPATY” spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig (ul. Owocowa 14,
29-273 Wieliczka, woj. matopolskie, NIP 900-34-52-107) Beata Wielgosz ztozyla wniosek o zaliczk¢ w kwocie
300,00 7zt na zakup artykutow biurowych w Hurtowni Artykuldéw Biurowych TEMPO, ul. Wroctawska 3,
32-107 Barcikowice, NIP 345-00-23-10. Zaliczka zostata wyptacona tego samego dnia przez kasjera Karola Kujawa,
a ostatnio wystawiony dokument kasowy mial numer 11/KW/02/20XY.

Wystaw dowod potwierdzajacy operacje wyplaty gotéwki z kasy firmy.
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Cwiczenie 3

Na podstawie zatacznika wystaw dokument potwierdzajacy uregulowanie ptatnosci (nr rachunku Sklepu BETA
99 4212 1112 5558 9795 7778 9698, pracownik: Joanna Gatek).
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Kontakt do konsultacji: A.Ciaglo@odn.zgora.pl

Materialy zrodlowe:
a) materialy wlasne,
b) wzory dokumentéw: podrecznik ,,Logistyka dystrybucji”, J. Nowakowska-Grunt,
M. Starostka-Patyk, wydawnictwo Komunikacji i L.acznosci, rok 2017 (str.206, 211 i 213) oraz
skan dokumentu polecenia przelewu.

Doradca metodyczny — Agnieszka Ciggto



